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Ai Direttori generali/Dirigenti titolari
degli Uffici Scolastici Regionali

Ai Dirigenti scolastici/ Coordinatori didattici
delle Istituzioni scolastiche
statali e paritarie di ogni ordine e grado

e, per loro tramite, Alle famiglie, alle studentesse e agli studenti

ep.c. All'Ufficio di Gabinetto
del Ministero dell’istruzione e del merito

Al Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e
formazione

Al Dipartimento per le risorse, 1'organizzazione e
I'innovazione digitale

Alla Direzione Generale per gli ordinamenti scolastici, la
formazione del personale scolastico e la valutazione del
sistema nazionale di istruzione

Al Sovrintendente agli Studi della Valle d’Aosta

Al Sovrintendente Scolastico
della Provincia di Bolzano

Al Dirigente del Dipartimento Istruzione
per la Provincia Autonoma di Trento

PEC: dgsis@postacert.istruzione. it ) Direttore Generale Tel 06 5849 - 4001
E-mail: dgsis.segreteria@istruzione.it Ing. Davide D’Amico Ph.D 4002 - 4003



L . } * [ e
L%ﬂm[wca dell istrvsione e ded merdte
@Wlm‘nw&fa Sfeor: le wisorse, £ Wymmwane e Linnovarione céye'fa/e
Direscone Generale Sfror L ennovasione fﬁyifaé, la d(myaé/ww,u'a%e e la stalistica

Oggetto: Piattaforma Unica - Le nuove funzionalita disponibili dal 5 dicembre 2024

Come & noto, con la nota prot. n. 2790 dell'11 ottobre 2023, il Ministero dell'istruzione e del
merito ha presentato Unica, nuovo punto di accesso ai servizi digitali messi a disposizione
di studentesse, studenti, e famiglie.

Unica & una piattaforma in continua evoluzione, pertanto, per rispondere alle rinnovate
esigenze delle famiglie, come previsto dalle Linee guida per I'orientameito, a partire dal 5
dicembre 2024 sono disponibili all'interno della piattaforma nuove funzionalita finalizzate
ad arricchire l'offerta di servizi disponibili e migliorare 1'esperienza utente di studenti e
famiglie.

Per consentire 'utilizzo dei servizi di Unica, si ribadisce la necessita che le segreterie
scolastiche provvedano ad abilitare, con le funzionalitd dedicate sul portale Sidi, gli
studenti, personale scuola e famiglie, come indicato nelle note prot. n. 4619 del 9 settembre
2024 e prot. n. 2790 dell’11 ottobre 2023, in particolare abilitando i docenti tutor mediante

I'associazione ai propri studenti.

Di seguito, si riportano le nuove funzionalita disponibili su Unica:

1. Disponibilita servizio digitale “Scuola in Chiaro”. A partire da quest'anno,
all’interno della sezione “Guida alla scelta” dell’area Orientamento, & disponibile il
servizio "Scuola in Chiaro", uno strumento pensato per offrire agli utenti
informazioni complete e dettagliate sulle scuole, sia statali che paritarie. Il servizio
ha tre principali funzionalita:

o Ricerca: consente di cercare le istituzioni scolastiche presenti nel territorio di
interesse utilizzando la ricerca rapida o i filtri relativi alla posizione geografica e
ad altri elementi rilevanti.

o Approfondimento: consente di accedere a schede dettagliate per ciascuna
istituzione scolastica, visualizzando informazioni quali posizione geografica,
contatti, orari, Piano Triennale dell’Offerta Formativa e servizi disponibili.

o Confronto: offre la possibilita di confrontare le istituzioni scolastiche selezionate
in base a varie caratteristiche, come numero di studenti, offerta formativa, per
ottenere risultati pertinenti.
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2. Disponibilita documento relativo al Consiglio di Orientamento, come previsto dal
Decreto ministeriale n. 229 del 14 novembre 2024. Tramite 1'utilizzo delle funzioni
presenti nella sezione “Gestione alunni” del SIDI, le segreterie scolastiche rendono
disponibile su Unica il Consiglio di Orientamento. Questo documento & destinato ai
genitori o agli esercenti la responsabilita genitoriale degli alunni frequentanti
'ultimo anno della scuola secondaria di primo grado. Le funzioni sono raggiungibili
seguendo il percorso: Gestione Alunmi 2 Anagrafe Nazionale Studenti = Cousiglio di
Ovrientamento.

NB. Si ricorda alle segreterie scolastiche che & necessario selezionare la funzione

“Pubblica su Unica” per rendere il documento visibile nella sezione Documenti dedicata

ai genitori/ esercenti la responsabilita genitoriale.

3. Disponibilita nuove funzionalita per ComUnica per le segreterie scolastiche. Nella
sezione “Gestione alunni” all'interno del SIDI, le segreterie scolastiche possono
personalizzare modelli standard destinati a genitori/esercenti la responsabilita
genitoriale e studenti maggiorenni per consentire la partecipazione alle seguenti
attivita:

o Uscite didattiche
o Viaggi d'istruzione
o Attivita di ampliamento

Per predisporre i modelli, le segreterie scolastiche possono accedere a una sezione
dedicata sul portale SIDI, raggiungibile al seguente percorso: Gestione Alunni = Funzioni
per UNICA 2 aren ComUnica = Gestione nodello = Inserisci niodello.

Dopo la convalida da parte delle segreterie, utilizzando un’apposita funzionalita sul
SIDI, i modelli elencati saranno disponibili per la visualizzazione da parte dei genitori o
degli esercenti la responsabilita genitoriale, nonché degli studenti maggiorenni, su Unica
nella sezione ComUnica.

4. Disponibilita nuove funzionalitd per i genitorifesercenti la responsabilita
genitoriale nella sezione “Autorizzazioni e deleghe” su ComUnica. All'interno di
ComUnica sono disponibili i modelli, personalizzati dalla scuola, che consentono la

partecipazione dello studente alle seguenti attivita:

PEC: dgsis@postacert.istruzione.it Diretiore Generale Tel 06 5849 - 4001
E-mail: dgsis.segreteria@istruzione. it Ing. Davide D’Amico Ph.D 4002 - 4003

Pag. 3/6



[ . / L] 1 ] L[]
%mfmm dell istrurione e ded merclo
@ymlhnwafa Sfror le risorse, { a/fyml%cwiom e Linmovasione (éyc'fa/e
Dsresione Generate fror L Cnnovaxione (é'ycfa/e, la deﬂyiéﬁcaxiam e la slalistica

o Uscite didattiche
o Viaggi d'istruzione
o Attivita di ampliamento

Per visualizzare le informazioni trasmesse dalle segreterie scolastiche, i
genitori/esercenti la responsabilitd genitoriale e gli studenti maggiorenni, potranno
accedere a Unica, seguendo il percorso: Servizi = ComUnica = Autorizzazioni e deleghe >
Vi al dettaglio.

Questi modelli si aggiungono a quelli gia presenti, come la "Delega per il ritiro dello

studente da scuola" e il "Modello di autorizzazione per l'uscita autonoma dello
studente",

5. Disponibilita servizio digitale ComUnica anche per gli studenti maggiorenni. In
particolare, il servizio ComUnica consente allo studente di condividere con la scuola
documenti e dati utili nel corso delle attivita didattiche. I dati e i documenti presenti
in ComUnica sono organizzati nelle seguenti categorie:

o Privacy, dove & presente l'informativa sul trattamento dei dati personali e altri
eventuali documenti in materia di privacy richiesti e messi a disposizione dalla
scuola.

o Autorizzazioni, che raccoglie le autorizzazioni richieste dalla scuola (es.
autorizzazioni per wuscite didattiche, viaggi di istruzione e attivita di
ampliamento).

6. Nuova sezione “Autorizzazioni e deleghe” per i docenti. All'interno di questa
sezione i docenti possono visualizzare tutti i modelli con le relative autorizzazioni
firmati dai genitori/esercenti la responsabilita genitoriale:

o Delega per il ritiro dello studente da scuola

o Modello di autorizzazione per consentire l'uscita autonoma dello studente

Inoltre, sempre nella stessa sezione, potranno visualizzare le informazioni relative alla
seguente modulistica, gestita sia da studenti maggiorenni sia da genitori/esercenti la
responsabilita genitoriale:

o Uscite didattiche

o Viaggi d'istruzione

o Attivita di ampliamento
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Unlea

LA SCUOLA DI TUTTI

unica.istruzione.gov.it

Nuova funzionalita per ComUnica:
modelli per autorizzazioni e deleghe

Lo scambio di documenti utili alla gestione della vita
scolastica & pil semplice e veloce grazie a ComUnica.

Ecco cosa puoi fare:

Firmare I'apposito
modello per
autorizzare un
delegato a

~ prelevare tuo figlio/a
da scuola.

Ministero dell'lstruzione.e del Merito

Compilare Autorizzare la
lautorizzazione che RElgEIHlsErAlelgIcNel
permette al tuo tuo figlio/a a:
figlio/a di uscire .
atgjto{mmamente . Usclte

didattiche
dalla scuola.

- Viaggidi
istruzione

« Attivita di
ampliamento

Scopri di piti sulla piattaforma.
Vai suunica.istruzione.gov.it




Unica

LA SCUOLA DI TUTTI L . o
umca.lstruz;one.gov.lt

Arriva ComUnica anche per studenti e
studentesse maggiorenni

Puoi condividere con la tua scuola documenti utili all'avvio
e alla gestione dell’anno scolastico.

Allinterno di ComUnica trovi due categorie di documenti:

AUTORIZZAZIONI
Informativa sul trattamento Autorizzazioni richieste dalla
dei dati personali e altri scuola per:
eventuali documenti in
materia di privacy richiesti e = Uscite didattiche
messi a tua disposizione dalla = Viaggi diistruzione
scuola = Attivita di ampliamento

Scopri di pit sulla piattaforma.

Ministero delfistruzione e del Merito Vai suunica.istruzione.gov.it




Unica

LA SCUOLA DI TUTTI - . .
umca.lstruzmne.gov.lt

Nuove funzionalita di Unica per docenti

Consulta la sezione «Autorizzazioni e deleghe» per
accedere alle diverse informazioni registrate da studenti e

genitori su ComUnica:

DELEGA PER IL RITIRO DELLO STUDENTE DA SCUOLA

Puoi visualizzare varie informazioni sui delegati al ritiro degli
studenti. incluso il documento di riconoscimento e lo stato

di validita di ciascuna delega.

Se la delega non é presente, verifica se é stata consegnata in
formato cartaceo alla segreteria della scuola.

Puoi verificare quali studenti delle tue classi sono autorizzati
| a uscire autonomamente da scuola.

ORIZZAZIONI PER USCITE DIDATTICHE, VIAGGI DI ISTRUZIONE E
ATTIVITA DI AMPLIAMENTO

elezionando il tipo di evento per cui desideri informazioni,
uoi conoscere il numero di studenti autorizzati a
artecipare, quelli non autorizzati o in attesa di decisione.

Scopri di pill sulla piattaforma,

Ministero dell'lstruzione e del Merito Vai suunica.istruzione.gov.it
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Unica @ Scuola in Chiaro

LA SCUOLA DI TUTTI
unica.istruzione.gov.it

Su Unica & disponibile Scuola in Chiaro

A partire da dicembre 2024, puoi trovare faciimente
informazioni complete e dettagliate sulle scuole, sia
statali che paritarie, direttamente da Unica.

Ecco le funzionalita principali:

Puoi trovare le scuole del tuo territorio
utilizzando la ricerca rapida o tramite filtri
relativi alla posizione geografica e ad altri
elementi rilevanti

Puoi vedere, dalla lista interattiva, le

schede dettagliate di ogni scuola, con
informazioni su posizione, contatti, orari,
servizi e attivita

CONFRONTO

Puoi confrontare le scuole selezionate
in base a varie caratteristiche, come numero
di studenti, offerta formativa, per ottenere i
risultati pit pertinenti

Scopri di pit sulla piattaforma.

Ministero dell'lstruzione e del Merito Vai su unica.istruzione.gov.it




.QN\K%&\& \m“q D DUDIXIIAYTI \\\% @K\@\M\w«-@\\.&\ > g o

rcOcC 8iquiadld

al|Siwe4 @ 8|o0Nog BJ) 9|eIUSAWNI0P
olquieos ojje 03edipap a|eudIp OizIAIaS OAONU ||

eolunwWo) ns issed jwiid | 81sAonNy
OLNNIANZEG 1Q LA

U




BZUS1SISSe 919palyoll 2W0D
o1Joddns Ip 1jelie1e W 8 aA3elado 810N

BoIUNWOD Uod aleyiond BSO)

eojunwo) aji1n @ opuend

eolUNWO) aJesh aydiad n

eoluUnNWo) 9,80) L

3OIANI

1LLNL1d VIONOsS V1

U




m e op o swaragyep gy~ 5

4 ‘0J91SIUIN 9P OAlBWLIOJUI
o_coE_bma__m‘_mNNto_g__om,_o_mo_mcmmEmE_mco_N_Umbocm‘_m Bmmmmo_c_m;o_,mmwoot_n_m‘_mNN__mtm_n

Ip 91USSUOD OIZIAJSS || *91|S1LiE] © 9|ONDS BJ] [USWNI0P 8 1EP |P OlqWEDS O] aleoyldwas 9 eolUNWOD
ip ajedioutid 0A13I81G0,| ‘520T/¥COT 0911Se|00S Ouue,| Jad [UOiZLIDS! S||9p suoizezzieuy E|lep ainted v

‘G2 0T/¥T0oT "Se | 1od eisinaid
auoizejuswiiads eun |p a1Jed swWOO BAI31e1|00.) @ 8YD11Se|00S [UOIZMIIS]
aljop anied ep oiziAIs [9p auojzope, "ai|Slwed 8 ajonog ell l1ep ®
|UOIZB ULIOJUI ‘13USWND0P P Olqueds Ojje 01edIpap edlun ewJojeneld
e||op o|eM3Ip OI1zIAI8S OAONU |l ‘BDIUNWOD BUIjUO ? oudni8 /g |ed

BoIUNWOD 9,80D L

1LLNL 10 VIONIS V1

vaun




v L

[dIS IUOIZUNY 8] UOD BuoizelSalul|je 8izels 13UsWN0p 18P suolzezzijeydig
pJepuels [Npow Ip suoizejuawa|dwl,| 81wel] 9|elusWINd0p Olqueds Ip 055900.d [9p eliwIouN

5]0NDS 8] U0 IJUBWIND0P @ 18P 1P 0lqWeds oj|au a1|3iuey 8|j8p ezualiadsa,|jop suoizeoyljdwes

0011SE|00S BUISISIS [9p 0S$25S0d Ul 8UOIZEIUSWNOOD B3P elIqIUOdSIp e[|au B1I100|8A

‘ol1910488s 9||e

oded ul 1JaUo LIoB)N BZUSS alj8iuued 8| UOD 9[e1USINOOP SUOISIAIPUOD
Ip ossa204d || OpUBZZIO0]aA @ opuedyljdwaes ‘opuezzijewoine

'eoiun ewdojenield e| osioneille ai|iwed 8 9|oNJS 8leUIDIAAE

Jad nuene ui ossed aJ01491N un ejussaiddel 9|e181p OIZIAISS OAONU ||

A% eolunwo) alesn ayod.lad ﬁ

ILLNL 1A YI0NDS V1

vaun




PRl P S SUITALL TP

owusweldwe

Ip eliAIlle @ suoiznlstp 133eIn
‘ayoniepip a11osn e suoizediosuied
e||e 1luspn1s 8 9ssaluspnls

ajezzuoine Jad piepuels
ljjepow 1101USS 1e a1e110Wsel ]

11o1ua3

lep oleuuy (e|onos ejiep ajiqiuodsip
0S92l 8S) OAllEONPS 011ed |1 919A3J1Y
eOIUNWOoD

IP 1dIS eale,jns gjoNdS ep o4l

| Jad ay8sjep 9| @ eUOUOINE B1IOSN |
Jad 1uoizezziioine o} a4ezzi|ensiA

O211SV103S
ONNVY. 1 J8VIAAV

auoizeunssp Ip ejjenb e ezusiusnold
Ip BJONOS ejjep azusledwo)

3||2p |uoIzeosyia) .| 819pIAIPUOD
iuune

2 uonuad 1p e1eusoid8e syoyesdeue
3] 1ULWIBDIIBWOINE 249ASD1Y

Ip 81U8SUO0D BOIUNWO) ‘0oyloads

Oll°eN

-9UDI1SE|0OSEIIXS PO 8Yd11Se|09s BlIAIIe 9 Jad [j|spow | aJ13sad

ILLNL G VIONOS V1

vann

5 0D11SE|00S OUUE,[|9p OIAAE,| Jad 1USWNO0P 8JaPIAIPUOD ‘duwlid Isse|o
a|je 1UOIZII10sI 8] alezzijeuy Jad 11ep

eoIUNWOD 8]13n @ opuend a

| 8Je1881Ul Ip 91USSUOD BOIUNWOD




9 ot pop 2 9200 \.\\%a@&.@\\.@

aldiwey o|jep
asjusWenuew 11eudasuod [uawnoop
1ap ‘Sel} un alwel] ‘ejodoel] a1dual

2]uSpN1s oUNOSe|D
Ip QUBWNOOP 3 [3ep diezz{|ensiA

111110S108U
Iluspn3s 1|8ep auoizeunssp Ip 8|oNds
3] UOD PUBWINOOP 2 [3eP 8J8PIAIPUOD

(8yonieplp 91108N |uoizezzione
‘e11)10esu0dsallod Ip OAIIEONPS
ojied 'sa) ||IIn RUBWNOOP 8ledued

[UaWNo0P 1oY1oads 1p eu8BSUOD
e| Jod ezuspeos |p S1ep 8ldsu|

lais

‘luoize nuanges 9| aley 1ond ‘alejooiied U]

"BOIUNWOD OSJoAe11e alSiwey ajje Ijiqiuodsip
9s9J'91USPN1S O|[8 SAI1R|2] lUOIZEWIOUI 3] @ 11Bp | 113N] 01BZZ||eJlUdd
opow Ui aJ13sa8 1ond ‘|qIS EM[eUOIZUNy 8| UOD SuOIzel3aluL| S1UeIpsN

-l

e2IUNWOD Uuod aley jond BSOD

ILLNL 1d vTIONOS V1

I




2 :\N\&. % .\.\\\% 7~ .\\\u H»;...v\

eolUNWoD -

¢/ ojeiSeled e S[eHIOIIUSS BIIqesUOASal
B[ 1IUa2]1959/110IUSs 9[enuep || 'ediun
Ip ouJazuljle 21dwiss ‘e1jnsuood o «edIuN

Ip BZUSISISSY? |p euided ejjau eolunWO €
aninepl (ovd) s:mzum,z apuewop 9| 18891

AIN3LIN
JIVNANVIN 3 OV m

el|8iwe 8 ejonas eJ} 9jeluswnoop
olquieds ojjep auoizezzijeusip

Ip e3l[epouw 9| aiipuojoidde

lad 3GNINOA — ~N1Ep @ [Uojzeluioul
[FUaWNo0p OIquIeds Ip OIZIAISS oAONU
TBoIUNWo) - oljan| gL JeUIqap |l epiens

JVNIgGIM N

-j01d 810U E18E
e Ho...c.v 0J8ISIUIN [9P 1S E[jop ¥EAITeUWIoU 3

MIV>» Ns ayoyeldojul | o eljdiwej-ejonos
112]02.10 9] Amtmy,m‘_mmm 9] Jad |uoizeoipul
8| U0D aAIleJado 910U 9] BOLIBOS

1Lvo3aniv3
AAILVY3Id0 310N —‘

*018]1SIUIN |ep auoizisodsip

e 1ssaw 01Joddns Ip |[ellalew | © @Al3eIado 310U 9] 8483 NSU0D iond

'01ZIAJBS OAONU 8P 1|8e138p | 111N] 2411d0OS |0NA O IgaNp ‘spuewlop ey 8s

onloddns Ip Ijelle1ew d aAllelado 810N

1LLNL 1A VI0NOS V1

varun




pap o i pap sy X

[s¢]
K

‘eollsijeloads a eAljezziuesio ‘eAljesado 8 eo1UD9) BNjEU "BoIUN 1P OlUSWeUOoIZUN [B
‘eAljeJISIUIWWeE einjeu Ip ayonews|go.d Ip auoiznjosL o1e89| BOIUDA) RINJBU IP BYOnEWS]

Ip ayonews: ns oyjoddns 1p sjeued B|je 01e0IPap 001U0}2|3] 3jeue)d ns e1e01pap BZUS1SISSE Ip BjBUB)
JOVdaH 080 €06 008 eolun
Jjsed n__mI 9p.JISA OJSWNN NS BZUB]SISSY

/4

:201158|09S B11919.488S Ip OAlleJISIUlWWeE ajeuostad
2 YOS ‘2J01eUIPI00D/SA B 13BDIpap ezualsisse Ip ljeued puangass
1e 131S]OAIY ¢BoluNWOoD alesn e e1jodu4lp ley ayoied oinie Ip oudosiq leH

ezuoalsisse alapalydll sWoD

ILLLNL I VIONIS V1

U







