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Circolare n. 5 
 

Al Dirigente USR Sicilia Ambito Territoriale Trapani 
Alle Famiglie e agli Alunni 

Al Personale dell’Istituto 
Al Dirigente sett. P.I. Comune di Trapani 

Al Comando di Polizia Municipale di 
Trapani 

Sito web 
 
 

Oggetto: DISPOSIZIONI DI FUNZIONAMENTO E ORGANIZZATIVE RELATIVE ALL’A.S. 2024/2025 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il D. lgs. 297/1994 
VISTO il DPR 275/1999 
VISTO il D. lgs. 165/2001 

           VISTO Decreto dell'Assessorato regionale n. 279 del 11/04/2025 
VISTO il C.C.N.L. 2021/23 Comparto Scuola Settore Istruzione e Ricerca 
 VISTE le Delibere del Collegio dei Docenti della seduta del 03/09/2024 
VISTE le Delibere del Consiglio d’Istituto della seduta del 04/09/2024 

 
EMANA 

LE SEGUENTI DISPOSIZIONI DI FUNZIONAMENTO E ORGANIZZATIVE RELATIVE ALL’A.S. 

2024/2025CALENDARIO SCOLASTICO 

Inizio attività: 

− 12 Settembre 2024 
 

Termine attività: 

− 7 Giugno 2025 scuola primaria e secondaria di primo grado. 

− 30 Giugno 2025 scuola dell’infanzia. 
 

Sospensione delle attività scolastiche 

 1 novembre 2024 Ognissanti;  

 8 dicembre 2024 Immacolata Concezione;  

 25 dicembre 2024 Natale;  

 26 dicembre 2024 Santo Stefano;  

 1 gennaio 2025 Primo dell'anno;  
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 6 gennaio 2025: Epifania;  

 20 aprile 2025: Pasqua;  

 21 aprile 2025 Lunedì dell'Angelo;  

 25 aprile 2025 Festa della Liberazione;  

 1 maggio 2025 Festa del Lavoro;  

 2 giugno 2025 Festa della Repubblica 

 
L’attività scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, è sospesa nei seguenti periodi: 

Festività Natalizie: dal 23 dicembre 2024 al 7 gennaio 2025 
Festività Pasquali: dal 17 aprile al 22 aprile 2025 
Festività 2 Novembre 2024 Commemorazione dei defunti 

 
In relazione al progetto di accoglienza, al fine di favorire un graduale adattamento degli alunni al protocollo di 

sicurezza predisposto risulta necessario attuare un graduale ripresa delle attività didattiche prevedendo tempi ridotti 

nei primi giorni di scuola con orari, varchi di ingressi e uscita dai locali scolastici diversificati, pertanto dal 12 al 30 

settembre la strutturazione delle attività didattiche seguirà il seguente orario: 

 
dal 12 al 13 settembre 2024 ore 3 di lezione 
Dal 16 al 20 settembre 2024 ore 4 di lezione 
Dal 23 al 27 settembre 2024 ore 5 di lezione 
Dal 30 settembre 2024 orario completo. 

 
 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Periodo Plesso Sezioni 
Orario d’ingresso 

Orario di uscita 

 

12 e 13 
settembre 

2024 

Collodi Xitta 

Don Milani 

G. Marconi 

 

 
Tutte le sezioni 

 
 

Alunni 4/5 anni 
8:20/11:20 

 
 

Alunni 3 anni 
9:00/11:00 

 

16 e 20 
settembre 2024 

Collodi Xitta    

Don Milani 

G. Marconi 

 
 

Tutte le sezioni 

Alunni 4/5 anni 

8:20/12:20 

Alunni 3 anni 

9:00/12:00 

 
23 e 27 

settembre 2024 

Collodi Xitta 

Don Milani 

G. Marconi 

 
Tutte le sezioni 

Alunni 4/5 anni 

 
8:20/12:20 

Alunni 3 anni 

9:00/12:00 
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                                                                                        SCUOLA PRIMARIA 

 

Periodo 
 

Plesso 
 

Classi 
Orario d’ingresso 
Orario di uscita 

 

12 e 13 
settembre 

2024 
 

 

 
Collodi Xitta    

Don Milani 

     G. Marconi 

Classi 

2^-3^-4^-5^ 
 

8:10/11:10 

 

Classi 1^ 
 

8:30/11:10 

 

16 e 20 
settembre 2024 

 
Collodi Xitta    

Don Milani 

     G. Marconi 

 
 

Tutte le classi 

 
 

8:10/12:10 

 

23 e 27 
settembre 

2024 

 

Collodi Xitta    

Don Milani 

    G. Marconi 

 
Tutte le classi 

 
8:10/13:10 

 

 
 

                                                                                      SCUOLA SECONDARIA 

Periodo Classi Orario d’ingresso Orario di uscita 

 
12 e 13 

settembre 2024 
 

 

 

Classi Prime 
8:30 

Raduno atrio ingresso 
interno 

 

11:00 

 

Classi seconde e terze 
 

8:00 
 

11:00 

 

16 e 20 

settembre 2024 

 
 

Tutte le classi 

 
8:00 

 

12:00 

 
23 e 27 

settembre 2024 
 

 
Tutte le classi 

 
8:00 

 
13:00 

 
 

ORARIO DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE REGOLARE A PARTIRE DAL 30 settembre 2024 

 

SCUOLA INFANZIA 

 

Tempo scuola su 5 giorni settimanali 
Dal lunedì al venerdì dalle ore 8:20 alle ore 13:20 

 

Nel corso dell’anno è consentita la flessibilità oraria di 10 minuti in entrata 

e in uscita che verrà disciplinata all’interno di ogni plesso. 
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Pausa ricreativa 

 PER TUTTI I PLESSI: 
Inizio ore 9: 45 

(In ogni plesso sarà organizzato un orario interno per ogni sezione) 
 

SCUOLA PRIMARIA 

Tempo scuola su 5 giorni settimanali 
TEMPO NORMALE 

CLASSI PRIME, SECONDE TERZE 

– Martedì 
– Giovedì 

 
dalle ore 8.10 alle ore 14.10 

– Lunedì 

– Mercoledì 

– Venerdì 
dalle ore 8.10 alle ore 13.10 

Tempo scuola su 5 giorni settimanali 
TEMPO NORMALE 

          CLASSI QUARTE E QUINTE 

– Lunedì 
– Martedì 
– Mercoledì 
– Giovedì 

dalle ore 8.10 alle ore 14.10 

– Venerdì 

 
dalle ore 8.10 alle ore 13.10 

 

 
Pausa ricreativa: 

Classi tempo normale 

Tempo scuola dalle ore 8.10 

alle ore 13.10 

 
– Classi prime e seconde: 

dalle ore 10.00 alle ore10.15 

– Classi terze, quarte, quinte: 

dalle ore 10.15 alle ore 10.30 

Tempo scuola dalle ore 8.10 
alle ore 14.10 

 
– Classi prime e seconde: dalle 

ore 11.55 alle ore12.10 

– Classi terze, quarte e quinte: 
dalle ore 12.10 alle 12.25 

Tempo scuola su 5 giorni settimanali  
TEMPO PIENO 

 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8.10 alle ore 16.10 

Pausa ricreativa 

Classi tempo pieno 

Pausa ricreativa: da lunedì a venerdì 

– Classi prime e seconde dalle ore 09.55 alle ore10.10 
– Classi terze, quarte, quinte: dalle ore 10.10 alle ore 10.25 

 

SCUOLA SECONDARIA 

 
Tempo scuola su 5 giorni 

settimanali 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle ore14.00 

Con 3 ore pomeridiane per i percorsi e i corsi/percorsi a indirizzo 

musicale nella fascia oraria dalle ore 14.00 alle ore 19.00 

PAUSE RICREATIVE SECONDARIA DI I GRADO 

TURNO ORARIO PIANI 

 
 

 
 

I 

 

9.45/10.00 
CLASSI PIANO TERRA 

Ala Atrio interno 

CLASSI PRIMO PIANO 

Ala Atrio interno 

10.45/11.00 
CLASSI PIANO TERRA 

Ala via Canale Scalabrino 

CLASSI PRIMO PIANO 

Ala via C. Scalabrino 

 
 

II 

 

11:45 /12.00 
CLASSI PIANO TERRA 

Ala Atrio interno 

CLASSI PRIMO PIANO 

Ala Atrio interno 

12:45/13.00 CLASSI PIANO TERRA 

Ala via Canale Scalabrino 

CLASSI PRIMO PIANO 
Ala via C. Scalabrino 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 

Disposizioni Comuni 

 

 

INGRESSO E USCITA 
 

Nelle settimane di accoglienza l’insegnante supportata da un collaboratore scolastico accoglierà gli alunni nel cortile 
interno della scuola e li accompagnerà in aula. 
Nelle settimane successive, soprattutto gli alunni più grandi, saranno avviati progressivamente ad un ingresso 
autonomo. 
Per gli alunni nuovi iscritti e gli alunni certificati sarà concesso l’ingresso nei locali scolastici, nel corridoio antistante 
l’aula, di un solo genitore o di altro adulto delegato uno per volta e per il tempo strettamente necessario; non sarà 
consentito l’ingresso in aula di genitori o delegati. 

Per comunicazioni con i docenti si rimanda ai canali indicati dal docente. 
Non è consentita la sosta o l’intrattenimento nel cortile interno della scuola da parte dei genitori se non per il 
tempo strettamente necessario all’affidamento del minore all’adulto di riferimento. 

 

L’ingresso e l’uscita degli alunni della scuola dell’infanzia nei rispettivi plessi sarà disciplinato come segue: 
 
 

PLESSO COLLODI XITTA 

SEZIONI INGRESSO USCITA 

Tutte le sezioni Atrio centrale Atrio centrale 

PLESSO DON MILANI 

SEZIONI INGRESSO USCITA 

Sezione A e B Atrio centrale Atrio centrale 

Sezione C – D - E Atrio centrale Atrio centrale 

PLESSO G. MARCONI 

SEZIONI INGRESSO USCITA 

Sezione A – B  
Via Zuccalà Pompeo Via Zuccalà Pompeo 

 C – E - F 
Portone centrale 

via Ugo Bassi 
Portone centrale 

via Ugo Bassi 

 
 
 

 
 

Per l’ingresso e l’uscita degli alunni saranno utilizzati varchi di accesso e porte di ingresso esterne differenziati. 

Gli alunni, all’ingresso dovranno sostare nell’atrio principale della scuola, non é consentita la sosta o 
l’intrattenimento negli spazi esterni né in quelli interni da parte dei genitori se non per il tempo strettamente 

necessario all’affidamento del minore all’adulto di riferimento. 
I Docenti della prima ora e ultima ora, insieme ai collaboratori scolastici, vigileranno su tutte le operazioni di 
ingresso ed uscita degli alunni. 

Si raccomanda la puntualità dei docenti alle ore 08.05. 

Gli alunni entreranno dagli ingressi di seguito indicati e raggiungeranno le proprie aule in maniera rapida e 
ordinata, secondo i percorsi stabiliti e segnati da cartellonistica informativa. 

 

SCUOLA PRIMARIA 
Disposizioni Comuni 
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Una volta raggiunta la propria aula gli alunni prenderanno posto al proprio banco. 

L’uscita sarà regolata dal suono della campana, i docenti dell’ultima ora, coadiuvati dai collaboratori scolastici, 
disciplineranno l’uscita degli alunni in modo ordinato accompagnandoli nei varchi di uscita assegnati. 

 
PLESSO COLLODI XITTA 

CLASSI INGRESSO USCITA 

Tutte le classi rispettando 

il seguente ordine: 

PIANO TERRA 

classe 2^A 
classe 3^A 

 
PRIMO PIANO 
classe 1^A 
classe 4^A 
classe 5^A 

 

 
Atrio centrale 

 

 
Atrio centrale 

PLESSO DON LORENZO MILANI 

CLASSI INGRESSO USCITA 

 
 

Classe 2^B 
Classe 2^D 

CANCELLO PICCOLO A DESTRA 
DELL’INGRESSO PRINCIPALE 

 
Porta esterna all’aula 

(a destra rispetto al cancello centrale) 

CANCELLO PICCOLO A DESTRA 
DELL’INGRESSO PRINCIPALE 

 
Porta esterna all’aula 

(a destra rispetto al cancello centrale) 

Classe 1^B 
Classe 1^C 
Classe 2^C 
Classe 4^C 

INGRESSO CENTRALE INGRESSO CENTRALE 

Classe 3^ B 

Classe 1^D 

Classe 3^ C 

 
CANCELLO PICCOLO A SINISTRA 

DELL’INGRESSO PRINCIPALE 

 
CANCELLO PICCOLO A SINISTRA 

DELL’INGRESSO PRINCIPALE 

 
 

Classe 4^B 

CANCELLO SECONDARIO 
RISPETTO 

ALL’ INGRESSO PRINCIPALE 

CANCELLO SECONDARIO  
RISPETTO 

ALL’ INGRESSO PRINCIPALE 

 

 
Classe 4^ D 

CANCELLO SECONDARIO 
RISPETTO ALL’ INGRESSO 

PRINCIPALE 

 
Porta esterna all’aula 

(a sinistra rispetto al cancello centrale) 

CANCELLO SECONDARIO 
RISPETTO ALL’ INGRESSO 

PRINCIPALE 
 

Porta esterna all’aula 
(a sinistra rispetto al cancello centrale) 
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SCUOLA SECONDARIA 
Disposizioni Comuni 

PLESSO G. MARCONI 

CLASSI INGRESSO USCITA 

PRIMO PIANO 
classi 1^A-1^B-1^C 

 
SECONDO PIANO 

classi 4^A-4^B 
classe 5^A-5^B 

 
Cancello principale e portone centrale  

Via Ugo Bassi 

 
Cancello principale e portone centrale 

Via Ugo Bassi 

 PRIMO PIANO 
classi 2^A-2^B 

classe 3^A 
 

SECONDO PIANO 
classi 5^C 

classi 3^B-3^C 

   
Cancello principale di Via Ugo Bassi 

per immettersi nel portone sito in via 
Zuccalà Pompeo  

 
Portone sito in via Zuccalà Pompeo 

per fuoriuscire verso il cancello 
principale di via Ugo Bassi 

 

PLESSO CENTRALE 

CLASSI INGRESSO USCITA 

 
 

Classe 5^ B 
Classe 5 ^C 

VARCO 3 

Via Canale Scalabrino 

 

Porta emergenza 
Fronte palestra Scala A 

VARCO 3 
Via Canale Scalabrino 

 

Porta emergenza 
Fronte palestra Scala A 

 

La Refezione scolastica per le classi a tempo pieno verrà organizzata di concerto con l’ente locale, nella sala 
mensa. 

 
Sarà data successiva comunicazione dell’avvio del servizio mensa. 

 
Le classi a tempo pieno prima dell’avvio del servizio mensa funzioneranno come le classi a tempo normale. 

 

 

 

Per l’ingresso e l’uscita degli alunni saranno utilizzati varchi di accesso e porte di ingresso esterne differenziati. 

Gli alunni sosteranno nei settori esterni assegnati all’interno degli atri della scuola, non è consentito l’ingresso 

negli spazi esterni né in quelli interni da parte dei genitori se non per gli alunni certificati e per il tempo 

strettamente necessario all’affidamento del minore all’adulto di riferimento. 

 

I Docenti della prima ora e ultima ora, insieme ai collaboratori scolastici, vigileranno su tutte le operazioni di 
ingresso ed uscita degli alunni. 

 
Si raccomanda la puntualità dei docenti alle ore 07.55. 

 
I docenti della prima ora, per l’ingresso a scuola, si recheranno nei varchi di accesso della classe. 

 

Gli alunni entreranno dagli ingressi di seguito indicati e raggiungeranno le proprie aule in maniera rapida e 

ordinata. 

L’uscita sarà regolata dal suono della campana, i docenti dell’ultima ora, coadiuvati dai collaboratori scolastici, 

disciplineranno l’uscita degli alunni in modo ordinato accompagnandoli nei varchi di uscita assegnati. 
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Di seguito si riportano gli accessi esterni per ogni classe e si allega la planimetria (Allegato 3): 
 

 INGRESSO USCITA 

 
 
 

PERSONALE SCOLASTICO 
GENITORI VISITATORI 

 
VARCO 1 

CORTILE CENTRALE 
Via Zuccalà Pompeo,14 

 
 INGRESSO 1 

Cancello scivolo  
Porta centrale scuola 

 
VARCO 1 

CORTILE CENTRALE 
Via Zuccalà Pompeo ,14 

 
USCITA 1 

Cancello  scivolo 

Porta centrale scuola 

CLASSI PIANO TERRA 

Ala via Canale Scalabrino 

1^B -2^B-3^B - 2^H-3^D 

DOCENTI DELLA PRIMA ORA 

 
VARCO 1 

CORTILE CENTRALE 

Via Zuccalà Pompeo ,14 
 

 
INGRESSO 1 

Cancello Grande 
Porta centrale scuola 

 
VARCO 1 

CORTILE CENTRALE 
Via Zuccalà Pompeo,14 

 

USCITA 1 
Cancello Grande 

Porta centrale scuola 
 

CLASSI PIANO TERRA 

Ala Atrio interno 

1^E-2^E-3^E - 1^G - 3 ^G - 2^D 
 
 

DOCENTI DELLA PRIMA ORA 

VARCO 2 
EX PARCHEGGIO AUTO 
Via Zuccalà Pompeo,12 

 

INGRESSO 2 

Porta emergenza cancelletto 
parcheggio 

VARCO 2 

EX PARCHEGGIO AUTO 

Via Zuccalà Pompeo ,12 
 

USCITA 2 

Porta emergenza 
cancelletto parcheggio 

 
CLASSI PRIMO PIANO 

Ala Atrio interno 2^I- 

2^I-1^H-1^D-1^A-2^A-3^A 

 
DOCENTI DELLA PRIMA ORA 

 
VARCO 2 

EX PARCHEGGIO AUTO 

Via Zuccalà Pompeo ,12 
 

INGRESSO 3 

Porta emergenza 

Presso cancello scorrevole 

Scala B 

 
VARCO 2 

EX PARCHEGGIO AUTO 

Via Zuccalà Pompeo ,12 
 

USCITA 3 

Porta emergenza 

Presso cancello scorrevole 

Scala B 

 

CLASSI PRIMO PIANO 

Ala via Canale Scalabrino 

 3^C- 1^C-2^G- 3^F-2^F-1^F 

DOCENTI DELLA PRIMA ORA 

VARCO 3 

Via Canale Scalabrino 

INGRESSO 4 

Porta emergenza Fronte 
palestra Scala A 

VARCO 3 

Via Canale Scalabrino 
 

USCITA 4 

Porta emergenza Fronte 
palestra Scala A 

 

Si Confida nella preziosa Collaborazione di tutti. 

 

 

 
 
 
F.to Il Dirigente Scolastico 

 Ing. Ignazio Monticciolo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 


