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Trapani, 04/06/2024 

 

 Circolare n. 258 

Ai docenti in anno di formazione 

Arresta Claudio, Chirco Michele, Fiordilino Giuseppe,  

Licari Mariangela, Rodolosi Valeria 

 

Ai docenti tutor 

Guaiana Giovanna, Pilato Giacoma, Sciacchitano Giovanna, 

Vinci Giovanni, Malerba Maria Pia 

  

Ai componenti del Comitato di valutazione dei docenti 

Capogna Marianna, Popolano Bruno, Schifano Maria Stella 

  

Alle docenti FF.SS. 

Castelli Barbara, Reina Giovanna Maria 

Al Direttore SS.GG.AA 

        Iacobone Sabino 

All’A.M. 

Genna Elisabetta 

   Sito 

 

OGGETTO: OGGETTO: Adempimenti finali docenti neoimmessi in ruolo o in anno di prova e  formazione e del  tutor 

a.s. 2023/24 

 

Si comunica che entro il giorno 13/06/2024 i docenti in anno di formazione e di prova, Arresta Claudio, 

Chirco Michele, Fiordilino Giuseppe, Licari Mariangela e Rodolosi Valeria, i docenti tutor, Guaiana 

Giovanna, Pilato Giacoma, Sciacchitano Giovanna, Vinci Giovanni e Malerba Maria Pia, consegneranno la 

documentazione in formato digitale (tpic84000q@istruzione.it) e cartaceo, presso gli uffici di segreteria, 

all’assistente amministrativo signora Genna Elisabetta, che verificherà il contenuto della cartella e la inserirà 

nel fascicolo del docente.  

Sarà cura dell’Ufficio di Segreteria predisporre ed inoltrare al Comitato di Valutazione, la documentazione di 

seguito elencata. 

mailto:tpic84000q@istruzione.it
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Docenti neoassunti:  

 Dossier finale   

Dalla piattaforma INDIRE, ambiente online a supporto del periodo di formazione e prova per i docenti 

neoassunti e per i docenti che hanno ottenuto il passaggio di ruolo nell’anno scolastico 2023/24, ai sensi 

della Circolare Ministeriale n. 65741 del 07/11/2023, i docenti neoassunti trasmetteranno il PORTFOLIO 

FINALE, ovvero l’esportazione del Portfolio versione definitiva (no bozza), che documenta le attività svolte 

durante l’anno di formazione e prova, composto da: Curriculum formativo, Esperienze più significative del 

percorso di formazione; Attività didattica svolta con gli allievi; Bilancio iniziale delle competenze; Bilancio 

delle competenze finale e delle prospettive future. 

In sintesi, il Dossier finale da presentare al Comitato di Valutazione, per il tramite del Dirigente 

Scolastico, sarà costituito da: 

 il portfolio completo; 

 il bilancio iniziale delle competenze; 

 il bilancio finale delle competenze e prospettive future; 

 documento di progettazione dell’attività didattica; 

 curriculum formativo; 

 esperienze significative; 

 attestato di partecipazione alla formazione rilasciato dalla scuola Polo. 

Dovranno essere consegnati anche: 

 il registro di peer to peer con gli allegati (schede di osservazione del tutor e del neoassunto); 

 scheda verifica delle attività del peer to peer;  

 la progettazione dell’attività; 

 il calendario delle attività.  

 

Nell’oggetto della mail si dovrà indicare: cognome e nome – DOCENTE NEOASSUNTO- DOCUMENTAZIONE 

FINALE a.s. 2023-24 

Tutor: 

 la relazione contenente le risultanze emergenti dall’istruttoria compiuta in merito alle attività 

formative predisposte ed alle esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita della scuola del docente 

neo assunto o in anno di formazione e di prova; 

 allegato A; 

 l’attestato Indire relativo allo svolgimento dell’attività di tutoraggio che sarà inserito nel fascicolo 

personale del docente tutor rilasciato dalla piattaforma. 

 

Nell’oggetto della mail si dovrà indicare: cognome e nome – DOCENTE TUTOR- DOCUMENTAZIONE FINALE 

a.s.2023-24.  

Tutti i documenti dovranno essere inviati in formato PDF.  
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Si precisa che, prima del test finale e dell’espressione del parere, il Comitato di valutazione avrà modo di 

analizzare scrupolosamente la documentazione contenuta nel portfolio professionale dei docenti che sarà 

messa a disposizione dal Dirigente Scolastico dal giorno 17/06/2024. 

Con circolare successiva verrà reso noto ai docenti in indirizzo il calendario di convocazione del Comitato di 

Valutazione.  

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

 

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 

 Ing. Ignazio Monticciolo 

Firma autografa sostitutiva a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 D.to L.gs 12/02/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 


