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Trapani, 16 maggio 2024 
Circolare n. 241 

 

Ai Docenti 
Al DSGA 

Sito 
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/24 
 

Con la presente circolare, si impartiscono le disposizioni per garantire un ordinato svolgimento degli 
adempimenti di fine anno scolastico. 

 
CONCLUSIONE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 

Le attività didattiche termineranno: 

– giovedì 6 giugno 2024 per la scuola infanzia e primaria del plesso Xitta e per le classi scuola primaria e 
secondaria di primo grado del plesso Centrale (sede di seggio Elezioni Europee). 

– venerdì 7 giugno 2024 per la scuola primaria plesso Don Milani. 

 
Gli alunni della scuola dell’infanzia del plesso di Collodi Xitta rientreranno martedì 11 giugno 2024. 

Per la scuola dell’infanzia il termine ordinario delle attività educative è fissato, dal calendario regionale, venerdì 
28 giugno 2024. 

SCRUTINI/VALUTAZIONI FINALI 

Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività didattica ed educativa annuale derivante dalle 
osservazioni sistematiche e dalle verifiche effettuate dagli insegnanti di classe nel corso dell’anno. 
Al fine di determinare al meglio la corrispondenza tra il livello di apprendimento e la valutazione, si rimanda 
alle tabelle, agli indicatori e ai descrittori approvati con il PTOF. 
La Valutazione periodica e finale nelle classi del primo ciclo d’istruzione è condotta: 

- per la scuola primaria ai sensi del Decreto legislativo n. 62/2017 e dell’ordinanza ministeriale n. 172/2020; 
- per la scuola secondaria di primo grado ai sensi del decreto legislativo n. 62/2017. 

 
Per la scuola primaria, la valutazione finale degli apprendimenti è espressa mediante l’attribuzione di livelli per 
ogni obiettivo oggetto di valutazione e di giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio. La valutazione delle 
discipline è integrata dalla descrizione del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti raggiunto 
al termine dell’anno scolastico, tenendo conto di quanto espresso in relazione al 1° quadrimestre, delle 
potenzialità personali, dell’impegno, della partecipazione, del profitto, dell’autonomia e del metodo di lavoro, del 
rispetto delle regole, dell’atteggiamento complessivo e del processo di crescita personale. 

 
Per la scuola secondaria, la valutazione finale degli apprendimenti degli alunni, ivi compresa la valutazione 
dell’esame di Stato, per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali per il curricolo, è 
espressa con votazioni in decimi che indicano differenti livelli di apprendimento. 
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La valutazione degli apprendimenti sarà illustrata con un giudizio globale sul livello generale di maturazione 
raggiunto dall’alunno al termine dell’anno scolastico, tenendo conto di quanto espresso in relazione al 1° 
quadrimestre, delle potenzialità personali, dell’impegno, della partecipazione, del profitto, dell’autonomia e del 
metodo di lavoro, del rispetto delle regole, dell’atteggiamento complessivo e del processo di crescita personale. 

 
Deroghe assenze 
Per casi eccezionali, sono ammesse secondo il regolamento approvato dal collegio docenti con delibera n.29 del 
14/11/2023, motivate e straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza, di cui all’articolo 5 del decreto 
legislativo n. 62/2017. 

 

Per la scuola primaria, la valutazione del comportamento e dell’educazione civica è espressa collegialmente dai 
docenti e riportato nel documento di valutazione: 

- per il comportamento verrà espresso un giudizio sintetico; 
- per l’educazione civica verrà attribuito un livello per ciascun obiettivo oggetto di valutazione e 

formulato un giudizio descrittivo. 
 

Per la scuola secondaria, la valutazione del comportamento e dell’educazione civica è espressa collegialmente 
dai docenti attraverso un giudizio sintetico e voto in decimi riportato nel documento di valutazione. 
Nella scuola secondaria di primo grado, la valutazione del comportamento farà riferimento anche allo Statuto 
delle studentesse e degli studenti e al Patto di corresponsabilità approvato dalla scuola. 

 
La valutazione dell’insegnamento di religione cattolica, per i soli studenti che se ne avvalgono, sarà espressa con 
un giudizio sintetico sull’interesse manifestato e i livelli di apprendimento raggiunti. 

 
La valutazione delle attività alternative all’insegnamento di religione cattolica, per gli studenti che se ne 
avvalgono, sarà espressa con un giudizio sintetico sull’interesse manifestato e i livelli di apprendimento raggiunti. 

 

Valutazione degli alunni con DSA – BES 
Per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si procede alla valutazione degli 
apprendimenti e del comportamento sulla base del piano educativo individualizzato. Per gli alunni con diagnosi di 
disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge n. 170 del 2010, la valutazione degli apprendimenti è 
coerente con il piano didattico personalizzato. 

 
INDICAZIONI OPERATIVE PRECEDENTI LE OPERAZIONI DI VALUTAZIONE FINALE 

 

I registri elettronici dei docenti prima della data dello scrutinio dovranno riportare tutti gli elementi 
necessari alla valutazione quadrimestrale. 
Per ottimizzare i tempi di durata dello scrutinio le proposte di voto/valutazioni dovranno essere inserite sul 
sistema del registro elettronico entro il 06 giugno 2024. 
I docenti Coordinatori di classe avranno il compito di controllare che i dati siano inseriti sul sistema nel registro 
elettronico in modo definitivo, eventuali proposte di modifica potranno comunque essere effettuate in sede di 
scrutinio. 

 
La data e l'ora da apporre sui documenti saranno quelle del giorno e dell'ora indicati per gli scrutini di quella 
determinata classe. 
Tutte le operazioni in presenza dovranno concludersi nella seduta fissata dal calendario di seguito riportato con la 
verbalizzazione e la compilazione dei documenti previsti, da parte di tutti i docenti. 

Si precisa che i documenti da predisporre per lo scrutinio sono: 
- Relazione finale del consiglio di classe 
- Relazione finale alunni con DSA - BES 
- Relazione finale disciplinare individuale del docente. 

 
I Docenti coordinatori cureranno la verbalizzazione delle operazioni di scrutinio e provvederanno inoltre a far 
stampare dalla segreteria il verbale dello scrutinio e il tabellone che saranno debitamente firmati da tutti i membri 
del consiglio, così come la relazione del consiglio di classe. 
Inoltre, il docente coordinatore provvederà a caricare la relazione del consiglio di classe, il verbale dello scrutinio 
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e il tabellone delle valutazioni in una nuova cartella da lui creata, nella sezione bacheca, denominata Scrutinio 
finale secondo quadrimestre sez……classe…….a.s.2023-24. 
Nella cartella denominata Relazioni finali a.s.2023-24 scuola secondaria classe …….sezione……….creata dal 
coordinatore, nella sezione bacheca registro Argo, saranno caricate le relazioni disciplinari da parte dei singoli 
docenti e le relazioni alunni con DSA - BES a cura del coordinatore. 

 
Si precisa che per le classi terze ogni docente dovrà consegnare al coordinatore una copia cartacea delle 
seguenti relazioni: 

- relazione finale della disciplina 
- Programma svolto della disciplina 
- relazione finale alunni con DSA – BES. 

Il coordinatore metterà tutta la documentazione, consegnata dai docenti, compresa copia della relazione del 
consiglio di classe, in una carpetta che dovrà essere consegnata in segreteria all’assistente amministrativo sig.ra 
Leggio a fine scrutinio. 

 
VALUTAZIONI II QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA 

 

Le equipe pedagogiche si riuniranno in presenza presso il plesso centrale sito in via Zuccalà Pompeo, secondo il 
calendario sotto riportato, con il seguente o.d.g. 

1. accertamento della frequenza e validazione anno scolastico; 
2. relazione finale del Consiglio di classe; 
3. relazione finale disciplinare individuale del docente; 
4. relazione finale alunni con DSA - BES; 
5. valutazioni finali degli apprendimenti disciplinari espressa mediante l’attribuzione di livelli per ciascun obiettivo 

oggetto di valutazione e di giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio, compreso l’insegnamento di 
educazione civica in relazione ai criteri approvati e integrati nel piano triennale dell’offerta formativa, sulla base 
dell’attività didattica effettivamente svolta; 

6. formulazione collegiale del giudizio sintetico di comportamento; 

7. formulazione giudizio globale secondo quadrimestre con la descrizione dei progressi nello sviluppo culturale, 
personale e sociale, nonché del livello globale di sviluppo degli apprendimenti di ciascun alunno; 

8. ammissione/non ammissione alla classe successiva (per le classi 1^.2^,3^4^) 
9. certificazione delle competenze (classi 5^); 
10. lettura e approvazione del verbale della seduta. 

 
SCUOLA PRIMARIA 

DATA SEDE ORA CLASSE 

 
 
 

Lunedì 
10 giugno 2024 

 
 
 
 

PLESSO DON MILANI 
Via De Santis 

(angolo via La Grutta) 

14.30 1^ A 

15:00 2^ A 

15.30 3^ A 

16.00 4^ A 

16.30 5^ A 

17.00 1^B 

17.30 1^C 

18:00 1^D 

 
 

 
Martedì 

11 giugno 2024 

 
 
 
 

PLESSO CENTRALE 
Via Zuccalà Pompeo 

9.00 2^B 

9.30 2^C 

10:00 3^B 

10:30 3^C 

11:00 3^D 

11:30 4^B 

12:00 4^C 

12.30 5^B 
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  13:00 5^C 

 

VALUTAZIONI II QUADRIMESTRE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
CLASSI PRIME E SECONDE 

 

Gli scrutini finali delle classi prime e seconde della scuola secondaria di primo grado si effettueranno nel plesso 
centrale sito in via Zuccalà Pompeo, secondo il calendario sotto riportato, con il seguente o.d.g. 

1. Accertamento della frequenza e validazione anno scolastico; 
2. Relazione finale del Consiglio di classe; 
3. Relazione finale disciplinare individuale del docente; 
4. Relazione finale alunni con DSA - BES; 
5. Valutazioni finali degli apprendimenti disciplinari e del comportamento: 

– approvazione dei voti delle discipline secondo quadrimestre; 

– formulazione collegiale del voto di educazione civica e del giudizio sintetico di comportamento; 

– formulazione giudizio secondo quadrimestre con la descrizione dei progressi nello sviluppo 
culturale, personale e sociale, nonché del livello globale di sviluppo degli apprendimenti di ciascun 
alunno; 

6. Ammissione/non ammissione alla classe successiva; 
7. Lettura e approvazione del verbale della seduta. 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

DATA SEDE ORA CLASSE 

 
 

 
Sabato 

8 giugno 2024 

 
 
 

PLESSO 
DON MILANI 

8:30 1A 
9:00 2A 
9:30 1B 

10:00 2B 
10:30 1C 
11:00 2C 
11:30 1D 
12:00 2D 

 

 
 
 
 

Lunedì 
10 giugno 2024 

 
 
 
 

PLESSO 
DON MILANI 

8.30 1E 
9.00 2E 
9.30 1F 

10:00 2F 
10:30 1G 
11:00 2G 
11:30 1H 
12:00 1I 

 

 
VALUTAZIONI II QUADRIMESTRE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

CLASSI TERZE ESAMI DI STATO I CICLO 
 

Per gli ESAMI DI STATO I CICLO si rimanda a quanto definito nella circolare ministeriale prot. n. 4155 del 07-02- 
2023. 

 
Gli scrutini finali delle classi terze della scuola secondaria di primo grado si effettueranno nel plesso centrale sito 
in via Zuccalà Pompeo, secondo il calendario sotto riportato, con il seguente o.d.g.: 

1. Accertamento della frequenza e validazione anno scolastico; 

2. Relazione finale del Consiglio di classe; 

3. Relazione finale disciplinare individuale del docente; 

4. Relazione finale alunni con DSA - BES; 



ISTITUTO COMPRENSIVO “NUNZIO NASI” TRAPANI 
CIRCOLARI A.S. 2023/2024 

 

5. Valutazioni finali degli apprendimenti disciplinari e del comportamento: 

– approvazione dei voti delle discipline secondo quadrimestre; 

– formulazione collegiale del voto di educazione civica e del giudizio sintetico di comportamento; 

– formulazione giudizio secondo quadrimestre con la descrizione dei progressi nello sviluppo 
culturale, personale e sociale, nonché del livello globale di sviluppo degli apprendimenti di ciascun 
alunno nel triennio; 

6. Formulazione voto di ammissione; 
7. Certificazione delle competenze; 
8. Lettura e approvazione del verbale della seduta. 

 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

DATA SEDE ORA CLASSE 

 
 

 
Venerdì 

7 giugno 2024 

 
 

PLESSO 
DON MILANI 

14.30 3A 
15:00 3B 
15.30 3C 
16.00 3D 
16.30 3E 
17.00 3F 

17.30 3G 
 
 

 

CALENDARIO ESAMI CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO 
 

Di seguito si riporta la bozza del calendario degli esami conclusivi del primo ciclo. 
 

 
 DATA ORA SEDE 

Riunione Preliminare Lunedì 
10/06/2024 

 

15:30 

 

Plesso 
Don Milani 

Prova Scritta d’italiano Martedì 
11/06/2024 

 

8:30 
 
 
 

 
Plesso centrale Via 

Zuccalà Pompeo 

Prova scritta linguainglese e 
seconda lingua straniera (francese) 

Mercoledì 
12/06/2024 

8:30 

 

Prova Scritta di Matematica Giovedì 
13/06/2024 

 

8:30 

Ratifica scritti Venerdì 
14/06/2024 

8:00 

Inizio Prove Orali 15:00 
 
 
 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

I docenti di scuola dell’infanzia si riuniranno in presenza presso la sede centrale di via Zuccalà Pompeo, secondo la 
data e l’orario sotto riportato, per la stesura della relazione finale delle attività svolte nel corso dell’anno 
scolastico e per la compilazione dei documenti di valutazione per gli alunni di 5 anni. Il verbale redatto nella 
seduta e i suoi allegati dovranno essere consegnati in segreteria all’assistente amministrativo sig.ra Leggio. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 
DATA SEDE ORA SEZIONE 

 

 
PLESSO DON MILANI 

Venerdì 
28 giugno 2024 

 

 
PLESSO CENTRALE 

Via Zuccalà Pompeo 

15:00 Sez. A 

15:30 Sez. B 

16:00 Sez. C 

16:30 Sez. D 

 

PLESSO COLLODI XITTA 
Venerdì 

28 giugno 2024 

 

PLESSO CENTRALE 

Via Zuccalà Pompeo 

17.00 Sez. A 

17:30 Sez. B 

 
 

CONSEGNA REGISTRI E RELAZIONI 

 

I docenti Funzione Strumentale, i docenti referenti delle attività, i responsabili di plesso, i docenti con incarichi FIS 
dovranno inviare all’indirizzo mail della scuola tpic84000q@istruzione.it la relazione sulle attività svolte entro il 
10/06/2024. 

 

I registri dei Progetti, con la dichiarazione delle ore effettuate e la relazione finale, devono essere consegnati dai 
docenti presso gli uffici di segreteria, all’assistente amministrativo sig.ra Leggio il giorno 11 giugno 2024 dalle 
ore 12:30 alle ore 14:00. 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

Seguirà circolare contenente data, orario e o.d.g. del Collegio finale. 

 
Si allegano modelli verbali scrutinio per ordine di scuola e relazioni finali. 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 
Ignazio Monticciolo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 

mailto:tpic84000q@istruzione.it

